
Handleiding tornooi aanvraag 

 
Een tornooi vraagt u aan via “Tornooiadministratie” -> “Tornooibeheer”. Ook eigen clubtornooien (vb. 
clubkampioenschap) kan u hier aanmaken. Dit kunt u doen door op de knop ‘Nieuw’ te drukken.  
 

 



Nadat u op “Nieuw” gedrukt heeft, krijgt u volgend scherm te zien:  
 

 

 

In het tabblad “Tornooi” kan u alle noodzakelijke gegevens inbrengen. De VTV tornooistatus is een 
veld dat u niet kan invullen, maar door VTV wordt toegewezen. Dit kan zijn: aangevraagd, geweigerd, 
goedgekeurd of te wijzigen. 
 
Het veld VTV-tornooi geeft aan of u een VTV-tornooi wil aanvragen of een eigen clubtornooi wil 
aanmaken. U kunt “J” aanduiden voor een VTV-tornooi en “N” voor een niet- VTV-tornooi.  
 
Nadien vult u meer gegevens in over het tornooi zoals de naam, de datum, de wedstrijdleider en 
zijn/haar adjunct, het telefoonnummer waar spelers naar kunnen bellen, /.  
 
In het veld “max. aantal deelnemers” kunt u aangeven hoeveel inschrijvingen u maximaal wil 
ontvangen. Dit veld is optioneel maar hou zeker rekening met je aantal beschikbare terreinen,  
wedstrijddagen en aangevraagde reeksen. 
 
In het veld tornooi “telefoonnr” kunt u zelf een telefoonnummer ingeven dat overal getoond wordt of in 
de lijst een kiezen uit de telefoonnummers van de club of van de wedstrijdleider, de adjunct of de 
verantwoordelijke Kinder Toer die geselecteerd werd. U kunt dus best eerst deze personen selecteren 
en pas nadien het tornooi telefoonnummer selecteren. 

 

Alvorens op te slaan, ga naar het tabblad “Tornooireeksen” waar u de reeksen kan ingeven voor dit 
tornooi. 



 

 

U krijgt bovenaan de bekers (vb. Volvo Tour, Het Nieuwsblad Criterium) te zien die in deze 
aanvraagperiode mogen aangevraagd worden. Maak een selectie en duidt de reeksen aan die u wilt 
organiseren. 

 

Opmerking: indien u een reeks heeft die tot het Belgian Circuit behoort en ook tot Het Nieuwsblad 
Criterium, dan moet u die reeks tweemaal selecteren! Deze wordt later samengevoegd door VTV tot 1 
reeks. 
 
 
Indien u een reeks buiten criterium wenst te organiseren, dan kan dit via :  
 

 

 
Klik op “Nieuw” 



In het volgend scherm kunt u zelf parameters ingeven voor reeksen buiten het criterium:  

 

 

 
Kies de categorie, geef eventueel het inschrijvingsbedrag en het minimum aantal deelnemers in om de 
reeks te laten doorgaan.  
 
Voor VTV-tornooien kan u zelf niet kiezen of u in poule of tabel wil spelen, voor clubtornooien kan u dit 
wel kiezen. U kan wel kiezen of u met kwalificaties wenst te spelen. Alle VTV-tornooien worden geloot 
volgens de ITF-loting. Voor clubtornooien kan u echter nog kiezen om de oude KBTB-loting te 
gebruiken. 
 
De overige parameters kan u ingeven zoals u het voor deze reeks wenst. 
 
De reeksnummering van deze buiten- criteriumreeksen wordt na opslaan automatisch ingevuld. 
 



 
OPGELET: 
 
Nadat u voorgaande gegevens heeft ingevuld, vergeet dan niet in het scherm “Tornooiparameters” de 
specifieke bepalingen zoals het tornooireglement en het inschrijvingsgeld in te vullen.  
 

 

 

Via de knop “Reeksparameters” in het scherm “Tornooiparameters” kan u per reeks het maximum 
aantal inschrijvingen ingeven. Hou bij het bepalen van dat maximum rekening met je aantal 
beschikbare terreinen voor deze reeks en het aantal uren (bv. indien Oranje en Rood tegelijk worden 
georganiseerd).  
 
Van zodra dit aantal inschrijvingen is bereikt (ingegeven via website of via Elit), dan worden de 
inschrijvingen automatisch afgesloten. 
 
 

 


