
Organisatie interclubontmoeting 

1. Kies Elit > Interclub > “Organisatie ontmoeting”: 

U krijgt dan onderstaand scherm te zien:  

 

Kies bovenaan in het scherm de datum van de officiële speeldag en klik “Ophalen ontmoetingen”. U 

krijgt dan een overzicht van alle ontmoetingen die dag (zowel de uit- als thuisontmoetingen). 

U klikt de ontmoeting aan die uw wil beheren (zodat deze lijn blauw ziet). Daaronder dient u de 

interclubleider aan te duiden via “zoek interclubleider” voor de betreffende thuisontmoeting. 

Indien een ploeg forfait zou geven, dan kan de interclubleider dit ingeven via knop “Forfait ontmoeting” 

naast de naam van de interclubleider. 

 

In het onderste deel van het scherm “Interclubwedstrijden” ziet u 2 tabbladen: 1 voor de 

ploegensamenstelling en 1 voor het uitslagenblad. 

 



2. Tabblad “Ploegensamenstelling”: 

2.1. Voor een thuisontmoeting: 

In de bovenste helft (gele kleur) ziet u de betreffende spelerslijst van de thuisploeg.  In de onderste 

helft (lichtblauwe kleur) die van de bezoekende ploeg.   

U kan hier per ploeg de spelers aanvinken en ze “toevoegen aan ploegensamenstelling”. Deze namen 

verschijnen dan aan de rechterkant. U kan ze eventueel terug weghalen van de lijst via “verwijderen 

uit ploegensamenstelling”. 

Wisselen van speelvolgorde bij gelijk klassement is toegelaten. Dit is zowel van toepassing bij de 

volwassenen als bij de jeugd. De rangnummers bij A, B-15/4 en B-15/2 dienen wel gerespecteerd te 

worden (Bis-nummers mogen wel gewisseld worden). Ter info: de klassementen N.G. en C+30/5 

worden als gelijk klassement beschouwd. 

Nadat u de spelers heeft toegevoegd aan de ploegensamenstelling, kan u via de pijltjestoets (rechts 

naast het formulier ploegensamenstelling) nog spelers van plaats verwisselen: u selecteert hiervoor de 

speler en verplaatst hem met het pijltje naar boven of beneden.  

Als u op verschillende tijdstippen spelers toevoegt aan de ploegensamenstelling, dan worden deze 

laatst toegevoegde spelers op de lijst als laatste van hun klassement gezet. Eventueel kan u dan nog 

hun volgorde wijzigen.   

OPGELET: de definitieve speelvolgorde moet ingegeven zijn op formulier “ploegensamenstelling”! 

(en dus vóór aanvang van de ontmoeting!). Na het overhandigen van de ploegensamenstelling mag 

de volgorde niet meer gewijzigd worden. 

U dient spelers aan te duiden zowel voor enkelspel als voor dubbelspel, eventueel kan u kiezen om de 

spelers van enkelspel te kopiëren naar dubbelspel (via knop “kopieer enkel -> dubbel”). Van zodra een 

uitslag is ingevuld (zie verder in de handleiding), kan u geen wijzigingen meer aanbrengen aan het 

formulier “Ploegensamenstelling”.  

U kan de ploegensamenstelling van elke ploeg afprinten via de knop “afdrukken 

ploegensamenstellng”. 

Per ploeg dient u ook een kapitein en coach aan te duiden (telkens via de zoekknop). 

Voor elke ploeg dient ook aangeduid te worden of men akkoord is om indoor te spelen en met 

kunstlicht te spelen. 

2.2. Voor een uitontmoeting: 

De interclubverantwoordelijke van de bezoekende ploeg kan vooraf de ploegensamenstelling van de 

ploegen die op verplaatsing spelen al invullen (en eventueel afprinten via knop “afdrukken 

ploegensamensteling” en meegeven aan de betreffende kapiteins). Dit betekent dat vanaf dat moment 

de tegenpartij de ploegensamenstelling kan zien.  



3. Tabblad “Uitslagen” : 

Per wedstrijd kan u de spelers aanduiden, zowel van de thuisploeg als bezoekende ploeg: 

Bv: u klikt op lijn 1 (zodat ze blauw ziet) voor de speler van de eerste match te kiezen. Via dropdown 

(in het scherm juist onder de naam van de club) kan u de speler selecteren (in deze lijst staan de 

spelers uit het formulier “ploegensamenstelling”). 

Onderaan dit scherm ziet u eventuele opmerkingen na het ingeven van spelers. Een aantal controles 

gebeuren direct, zoals bv spelen in verkeerde volgorde, te veel punten opgesteld, te weinig punten, 

=. Als u zich vergist in het ingeven van een speler, kan dit op dat moment ook nog gewijzigd worden. 

Per match kan u de uitslag invullen via knop “uitslag”. De manier om een uitslag in te geven is gelijk 

aan dat in “Tornooibeheer”. 

 

Als het uitslagenblad volledig is ingevuld, kunnen beide kapiteins tekenen (niet verplicht) via knop 

“Handtekening kapitein” met hun VTV-nummer en “Mijn VTV-site” wachtwoord 

(zie printscreen hieronder). Hier kunnen de kapiteins eventueel een opmerking noteren. 

 



Nadat beide kapiteins getekend hebben, dient de interclubleider eveneens te tekenen  (met zijn 

VTV-nummer en “Mijn VTV-site” wachtwoord). Hiermee wordt de ontmoeting als 

afgelopen beschouwd en kunnen nadien geen wijzigingen meer aangebracht worden. 

Indien de ontmoeting wordt uitgesteld (bv omwille van regen) of beëindigd wordt na overwinning 

(enkel in de eindronde mogelijk), dan kan de interclubleider de “status ontmoeting” aanpassen 

(onderaan het scherm “Uitslagen”). U krijgt dan onderstaand scherm te zien waar u de reden van het 

uitstel en de nieuwe datum + uur kan ingeven. 

 

 


